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教員プロフィール利用者ガイド
No.6 「研究業績データ一括登録」

2007年8月29日
評価企画室
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データの一括登録について

• 「著書」「論文」「その他の研究業績」「口頭発
表」「外部資金実績・共同/受託研究実績」の

データについては，エクセルなどを使った
データの一括登録が可能です．
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データの一括登録について

• データの一括登録はデータベースを直接操
作することになるので，最悪の場合，すべて
のデータを削除してしまうことがあります．

• 上記のリスクについて理解した方のみご利用
ください．
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一括登録の方法

• ここでは，論文データの登録について紹介し
ます．

– システムに登録されているデータをダウンロード
する．

– Excelに読み込ませて修正，追加する．

– システムにアップロードする．

• という手順を説明します．



3

5

注意

• 説明は Windows での操作を基にしています．

• MacOS をご使用の方は，最後の「MacOS
での注意事項」をお読みください．
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データのダウンロード

• 「研究活動業績」の下
の「（データ一括登録）」
のリンクをクリックしてく
ださい．
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データのダウンロード
• 「データ入出力」というポップアップウィンドウが表示されます．
• 「論文」のデータを登録するためにリンクをクリックします．
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データのダウンロード

• 論文データのダウンロード，アップロード画面に変更されます．
• まずは，論文データをダウンロードします．「DB参照」ボタンを

押してください．
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データのダウンロード
• 論文データが検索され，ページの下部に表示されます．
• 検索されたデータをダウンロードします．
• 「タブ区切りファイルダウンロード」のリンクを右クリックして保存
してください．

検索された
データ
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データの更新・追加
• Excel で「ファイルを開く」からダウンロードしたファイルを開き

ます．
•Excel に Drag&Drop すると，後述のテキストファイルウィ

ザードが起動しないので注意！

「すべてのファイル」
にする．
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データの更新・追加
• 「カンマやタブなどの区切り文字によってフィールドごとに区切
られたデータ」が選択されていることを確認して，「次へ」を押し
ます．

ここを確認
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データの更新・追加
• 「タブ」が選択されていることを確認して，「次へ」を押します．

ここを確認
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データの更新・追加（重要！）
• 「分類コード（＊）」の部分を選択し①，「列のデータ形式」を「文
字列」に変更します．

①ここを選択
する

②「文字列」を
選択する

14

データの更新・追加（重要！）
• 同様に「頁（＊）」の部分を選択し①，「列のデータ形式」を「文
字列」に変更します．その後，「完了」を押します．

①ここを選択
する

②「文字列」を
選択する
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データの更新・追加

• 上の操作をしないと・・・
– 分類コードの「00」がなくなってしまい，データの

登録ができなくなります．

– 「1-10」等のページ表記が，Excel により勝手に
「1月10日」等と変換されてしまい，間違ったデー

タが登録されてしまいます．
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データの更新・追加

• 1行目の項目にあわせて，データを追加してください．

• 新たに追加するデータは，「管理番号」を空白にしてくださ
い．項目に「（＊）」がついているデータは必須項目です．

• コードは登録されてるデータを参考にしてください．
• 登録されているデータを更新することもできます．
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データの更新・追加

• データを追加する前に，
– E列（分類コード）

– X列（頁）

• の書式を「文字列」に変更しておくと，スムー
ズに入力できます．
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データの更新・追加

• 「管理番号」は変更しないでください．

• 「コード」を入力すれば入力する必要のない
データ項目もあります．

– 氏名，分類など．
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アップロード用ファイルの作成

• 入力が終了したら，タブ区切りテキストデータ
で保存します．

• Excel の仕様として，「,」がデータ中に含まれ
ていると勝手に「”」で囲んでしまい，「”」もデー

タの一部として登録されてしまいます．
– テキストエディタなどで，「”」を削除するなどして下

さい．
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データのアップロード

①「参照」を押す

②先ほど保存し
たファイルを開く

③「読み込み」を押す
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データのアップロード
• 読み込まれたデータが下部に表示されます．
• 問題がなければ「DB登録」を押します．これでデータが登録で

きます．
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そのほかの情報

• データの登録には，数分かかる場合がありま
すので，そのままお待ちください．

• データ項目などの詳しい情報は，「データ入
出力」のポップアップウィンドウにリンクがあり
ます．
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MacOS での注意事項

• 現在（2006-12-01）のところ，登録するテキス

トデータは

– タブ区切りデータ

– 漢字コードが Shift-JIS
– 改行コードが Windows形式（CR+LF）

• である必要があります．
– MacOSの改行コードは CR
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MacOS での注意事項

• そのため，Excel での編集後，データベース

登録前に改行コードを変換する必要がありま
す．

• 改行コードの変換には，そのような機能を
持っているテキストエディタを使用するのが便
利です．

– ミミカキエディットなど


