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教員プロフィール利用者ガイド
No.7 「マクロを使ったデータ一括登録」

2007年8月28日
評価企画室
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データの一括登録について

• マクロを利用したエクセルファイルを使うこと
で，対話的にデータを一括登録するための
ファイルを作成することが可能です．

• 大変申し訳ありませんが，マクロはWindows 
専用となっております．
– Mac ユーザの方は，タブ区切りファイルを用いた
方法（利用者ガイドNo.6）をご利用ください．
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重要な注意事項

• データの一括登録はデータベースを直接操
作することになるので，最悪の場合，すべて
のデータを削除してしまうことがあります．

• マクロを利用するためには，セキュリティ・レ
ベルを変更する必要があります．

• 上記のリスクについて理解した方のみご利用
ください．
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ご利用の前に

• まずは，利用者ガイドNo.6 を読んで，タブ区

切りファイルからのデータ登録の方法を理解
してください．

• マクロを利用した方法は，タブ区切りファイル
を用いた方法を，より簡便化したものです．

– やれることは，タブ区切りファイルの場合と同じで
す．
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セキュリティ・レベルの変更

• 「ツール」→「オプション」→「マクロセキュリティ」を選
択し，セキュリティ・レベルを「中」に変更してください．
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データ入力用ファイルの用意

• 「研究活動業績」の下
の「（データ一括登録）」
のリンクをクリックしてく
ださい．
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データ入力用ファイルの用意

• 2種類のファイルをダウンロードします．
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データのダウンロード・アップロード

• データのダウンロード，アップロードの方法は，
タブ区切りファイルと同様です．

• データの編集にマクロ付きエクセルファイルを
使う部分が異なります．
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データの読込み

• ダウンロードした「uploadtext.xls」を開いてく

ださい．

– マクロを有効にする．
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データの読込み

• 「タブ区切りファイルの読み込み」メニューか
ら「マスタ更新」を選択します．

– マクロにより新しくメニューが追加されています．
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データの読込み

• マンタが正しく更新されると「読み込みが完了
しました」と表示されます．
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データの更新・追加

「すべてのファイル」
にする．

• 「論文」タブを選択します．

• 「タブ区切りファイルの読み
込み」から「論文」を選択し
て，論文ファイルを読み込
みます．
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データの更新・追加

• マクロを使って，メニュー形式でデータを更
新・追加することができます．
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データの更新・追加

• 「タブ区切りファイルを作成」から「論文」を選
択し，ファイル名を選択すると，新しくデータ・
ファイルが書き出されます．

– 書き出されたタブ区切りファイルを教員プロフィー
ルに読み込ませます．


